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HASSAS GOREV ENVANTERI
HARCAMA BIRIMI:
Sira Hassas Gorevler Gorevin Yiiriitildigii Sorumlu Birim Gorevin Yerine Getirilmemesinin
1ri * a_o
No Birim Amiri** Sonuclari
1 -Odenek iistii harcama yapilmasi,
-Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmamast,
Harcama islemleri ALKUSEM Merkez Miuidiiri -Biitcelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal veya hizmetin
belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak gerceklestirilmemesi.
5 e -Odeme emri belgesinin usuliine uygun diizenlenmemesi,
Harcamaya iligkin ALKUSEM Merkez Miidiir -Odeme emri belgesi iizerinde &n mali kontrol yapilmamast.
Gergeklestirme Gorevleri Yardimes
3 - Merkeze yonelik biitge teklifinin birim ihtiyaglarinin altinda
Biitge hazirlik caligmalari ig ve ALKUSEM Merkez Miidiirii kalﬂmas& o . . o
islemleri -Biitce ddeneklerinin ihtiyaglara/gider kalemlerine saglikli
dagitilamamast
4 -Taginir kayitlarinin tutulmasi ve bunlara iliskin belge ve cetvellerin
Merkez Miidiir zamaninda diizenlenmemesi,
Tastnir Kayit islemleri ALKUSEM Yardimeist, -Tasinirlarin teslim alinmamasi Ve Korunmasinin saglanamamasi,
Biiro Personeli -Kamu zararinin olugsmasina neden olma.
-Tasinirlarin kisilerin sahsi islerinde kullanilmasz.
. . . . . - Kursiyer kayitlarinin hatali ve eksik alinmasi
5 g‘::;li%étilrﬁesiesﬁﬁigb' Kayit ve ALKUSEM Biiro Personeli - Kursiyerlerden eksik ya da hatali 6deme alinmasi
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-Kurs ve egitimler igin toplanan gelirinin yanls hesaplanmasi,
-Kursiyerlerin Gcret yatirmadan kurs ve egitimlere katilmasi
e -Hatali islem nedeniyle 6deme evraklarinin yanhs veya noksan yapilmasi,
6 0 i i ALKUSEM M..er.l.(ez Miidiird, -Odeme evraklari ve islemlerinin gecikmesi
Odeme Islemleri Yiiriitme Kurulu -
-Odemelerin yanlig birimlere veya kisilere yapilmasi
7 Evrak islemleri ALKUSEM Biiro Personeli islerin aksamasi
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