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Birimi : Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Alt Birimi

Hassas Gorevi Gorevin Yerine Prosediirii
Siral  Hassas Gorevler Olan Personel Risk Getirilmeme Sonucu (Almmas: Gereken Onlemler
No Ad-Soyad Diizeyi** veya Kontroller)
Bkz. LS009, Hassas Gorev - Déner Sermaye Isletmeleri Miidiirliigii ve
1 Prof. Dr. Oguz Orta Envanteri, Madde 1 Saymanlik birimi tarafindan kontrollerin
Harcama Islemleri KARAHAN saglanmasi ve kademeli onay siireclerinin
(Harcama islemlerindeki yiiriitiilmesi.
aksamalar)
Bkz. LS009 Hassas Gorev - Déner Sermaye Isletmeleri Miidiirliigii ve
2 Ogr. Gor. Dr.Ayse Orta Envanteri, Madde 2 Saymanlik birimi tarafindan kontrollerin
Harcamaya iliskin Giil GOK saglanmas1 ve kademeli onay siireclerinin
. N . ; ; ; yiirtitiilmesi.
Gergeklestirme Gorevleri (Harcama islemlerindeki
hazirliklara iligkin
aksamalar)
Bkz. LS009 Hassas Gorev - Alaninda uzman birim yetkilileri ve Doner
3 Prof. Dr. Oguz Orta Envanteri, Madde 3 Sermaye Isletmeleri Miidiirliigii tarafindan
Biitge hazirlik ¢alismalar KARAHAN ] |[kontrollerin saglanmasi
is ve iglemleri Ogr. Gor. Dr.Ayse (Biitce hazirlik siireclerine
Giil GOK iliskin aksamalar)

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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L Bkz. LS009 Hassas Gorev - 26407 sayili Taginir Mal Kayit Yonetmeligi
Ogr. Gor. Dr.Ayse Distik Envanteri, Madde 4 esaslarmin konrollerinin saglanmasi. Tasimir
Tasimr Kayit Giil GOK kayitlarinin diizenli olarak giincellenmesi.
Islemleri Sinem YALMAN (Tasinir kayit ve
kontrollerine iliskin
aksamalar)
Sinem YALMAN, Ort -Egitim planlar1 ve kayitlart ALKUSEM
Giilsim PINAR ra Bkz. LSO_09 Hassas Gorev Y Onetmeligi ve yonergesi esaslarina gore
Envanteri, Madde 5 yapilamaktadir.
I;;;fi’n]i?l\%mi{a . -Yasanan aksakliklarda bu maddelerin kontrolii
ve Ucretl en'dimi]e saglanir, tiim kayitlar kalite tarafindan onaylanmig
islemleri formlarda kayit altinda tutulur.
- Bu siireglere iliskin kararlar Yonetim Kurulu
onayia sunulur ve iiyeler tarafindan
degerlendirilir.
; Bkz. LS009 Hassas Gorev - Odeme islemleri ve evraklari iiniversite yonetim
Prof. Dr. Oguz Yiksek Envanteri, Madde 6 kurulu tarafindan onaylanmis olan paylar (%1
Odeme I ve KARAHAN haz.ine, %35 BAP, %30 Doner Sermaye, %64
islemleri Viiriitme Kurulu Egitmen) dogrultusun(‘la hazirlanir (04.12.2019/11.
YK), Doner Sermaye Isletme Mudiirliiga
tarafindan kontrol edilir ve Saymanlik tarafindan
onaylanir.
Sinem YALMAN, Orta Bkz. LS009 Hassas Gorev - Birimden yazilan tiim yazilar ebys sistemi

Evrak Islemleri

Giilsiim PINAR

Envanteri, Madde 7

fiizerinden ya da resmi e-posta adresi lizerinden
gerceklesmektedir. Bu yazilar ilgili personel,
Jmiidiir yardimcisi, miidiir ve birimden sorumlu
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Rektor yardimcisi tarafindan incelenir ve

onaylanir.

-Odeme islemlerine iliskin evraklar 1slak
imzal1 sekilde miidiir yardimcisi ve miidiiriin
onay1 ile sunulur.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
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