
 

FAZLA YATIRILAN KATKI PAYI 
İADELERİ 

Doküman No  

İlk Yayın Tarihi  

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

Sayfa  

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Elif SARIKAN 
ALKÜ SEM 

Büro Personeli 

Dr.Öğr.Üyesi Fırat ARSLAN 
ALKÜ SEM MÜDÜRÜ 

 

 

 

 

Süreç Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Müdürlük İlgili 
Personeli 

 
 
 
 
 

ALKÜ SEM 
Müdürü ve 
Yönetim 
Kurulu 

 
 
 
 
Müdürlük İlgili 

Personeli 
 
 
 
 
Müdürlük İlgili 

Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Dilekçe, Dekont ve 
-Para İade ve 
Ekle-Sil Formu 
 
 
 
 
Ödeme ile ilgili 
evraklar 
 
 
 
 
 
 
Ödeme ile ilgili 
evraklar 
 
 
 
Ödeme 
Bordosu,Banka 
Listesi ve Banka 
yazısı 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Kurs ücreti alacağı olan öğrenci dilekçelerinin 

alınması 

İadesi uygun görülen öğrencilerin iade işlemlerinin 

hesaptan kontrol edip gerekli işlemlerin yapılması  

İade tutarlarına ait bordro bilgilerinin hazırlanması  

Hazırlanan iade listelerinin Döner Sermaye İşletmesi 

Saymanlığına Bildirilmesi Bildirilmesi  


