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Kurumu

Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi

Birimi

Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Gorev Ad1

Merkez Muduri

Gorev Devri
Yapacagi
Kisi/Kisiler

Gorevlendirilen miidiir yardimcisi

Gorev Amaci

Merkezi temsil etmek ve amaglar1 dogrultusunda yonetmek.

flgili Mevzuat

10.01.2019 tarih ve 29944 sayili Resmi Gazetede yaymlanan ALKUSEM
Y onetmeligi

25.04.2018 tarih ve 10/74 sayili Senato Karari ile kabul edilen ALKUSEM
Y Onergesi

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

193 Sayil1 Gelir Vergisi Kanunu,

213 Sayili Vergi Usul Kanunu,

488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,

3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu

5018 sayilt Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak
yiirtirliige konulan mevzuat,

Yil1 Merkezi Yonetim Biit¢e Kanunu,

6085 sayil1 Sayistay Kanunu,

Ihale kanunlari ve ilgili mevzuat,

6245 sayil1 Harcirah Kanunu ve ilgili mevzuat,

Personel kanunlar1 ve ilgili mevzuat,

6085 sayil1 Sayistay Kanunu,

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,

Diger Mevzuat.

Bu Is Icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve

Analitik diisiinebilme, temel/orta/ileri diizeyde bilgisayar ve internet kullanimu,
diizenli ve disiplinli ¢calisma, ekip liderligi vasfi, etkin yazili ve s6zlii iletisim, hizli
diisiinme ve karar verebilme, hukuki analiz ve muhakeme yapabilme, hosgoriili
olma, ikna kabiliyeti, inovatif, degisim ve gelisime agik, liderlik vasfi, planlama ve

Yetenekler organizasyon yapabilme, sorun ¢dzebilme, sonu¢ odakli olma, sorumluluk alabilme,
temsil kabiliyeti, yonetici vasfi, zaman yonetimi

¢ Kontrol Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

Standardi

ic Kontrol Genel KOS 2.3. Idare birimlerinde p_(?rsonehrvl gorevl‘erlm ve bu gorevlere iliskin yetki ve

Sarti sorumluluklarmi kapsayan gorev dagilim g¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlilk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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1. Merkezi temsil etmek ve amaglar1 dogrultusunda yonetmek,

2. Yonetim Kuruluna ve Danisma Kuruluna baskanlik etmek, toplantiya
cagirmak, toplantilarin giindemlerini belirlemek kararlarin1 uygulamak,

3. Merkez biinyesinde olusturulan ¢calisma gruplarinin faaliyetlerini, aragtirma,
inceleme, uygulama, egitim ve yayin c¢alismalarini diizenlemek ve
denetlemek,

Temel Is ve 4. Merkezin faaliyet alanina giren konularda yurt icinde ve disinda ilgili kurum
Sorumluluklar ve kuruluslar ile is birligi yapmak,

5. Merkezin yillik faaliyet raporunu ve bir sonraki yila ait c¢aligma
programlarini diizenlemek ve Yonetim Kurulunun goriisiinii aldiktan sonra
Rektoriin onayina sunmak,

6. Merkezin siirekli bicimde gelismesini saglayacak tedbirleri almak, uygun
programlar acilmasini temin etmek. aykir1 faaliyetleri/igleri onlemekten ve
yetkili mercilere hesap vermek.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel is ve Sorumluluklarimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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