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SEM Eğitim 

Programı Öneri 

Formu 

 

 

 

 

İç ve Dış 

Yazışmalar 
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Formu 
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Web Sayfası 

 

 

 

 
www.alkü.edu.tr 

Online Kayıt 

 

 

 

 

 

 

 

SEM Yoklama 

Listesi Formu 

 

 

 

 

 

 

 

İşleme 

Başla 

Açılacak olan eğitim programının adı, içeriği, 

süresinin, fiyatının ve ödeme seçeneklerinin 

belirlenmesi 

Programa uygun eğitmenin bulunması 

Başlatılacak olan eğitim programının duyurusunun 

yapılması 

Programın 

başlaması için 

minimum  

& Maksimum 

öğrenci sayısının 

belirlenmesi 

Açılacak olan eğitim programı için web sitesi 

üzerinden bu programa katılmayı düşünen kursiyer 

adaylarının ön kayıtlarının alınması 

Kursiyer adaylarına seviye tespit sınavı yapılması, 

seviyesi belirlenen öğrencinin kesin kaydının 

alınması 
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Eğitmen 
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SEM Eğitim 

Değerlendirme 

Anketi 
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Senet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sınav Örneği 

 

 

 

 

Katılım Belgesi 

İşlem 

Sonu 

 

Derslik planlaması, sınıf listelerinin oluşturulması 

ve sınıf kontrolünün yapılması 
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Eğitim sonunda kursiyerlerle eğitimin işleyişi, 

varsa sorunlarını öğrenmek adına anket yapılması 

Ödemelerin kontrol edilmesi 

Kurs sonunda sınav yapılması 

Başarılı olan kursiyerlere katılım belgesi verilmesi 


